S6: ... /HD-HDPQT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Bién Hoa, ngay 18 thang 10 nam 2012

HUONG DAN VE CACH THUC GUT Y KIEN VA THONG QUA
NGHI QUYET CUA PAI HQI PONG CO PONG BANG VAN BAN

I/ MUC PICH

Huéng dan nay duoc xac lap nham huong dan cu thé cach thurc gui y kién va trinh tur thu
tuc thong qua Nghi quyét cua Dai Hoi dong Co dong bang van ban theo To¢ trinh lay y
Kién c6 dong so: 763/TTr-HPQT ngay 17 thang 10 nam 2012.

II/ CAC QUY PINH VA HUONG DAN
1. Poi twong cé quyén biéu quyét:

C6 dong hodc Nguoi duge uy quyén hop phap cia Co ~dong so hiru ¢ phan phd théng
theo danh sach clbt dén ngay 19/10/2012 duoc cung cap boi Trung tdm Luu ky Chimg
khoan Viét Nam.

2. Ho so ldy y kién
Ho so 14y ky kién Dai hoi dong c6 dong bang van ban giri dén mdi C6 dong bao gom:

< Mot (01) To trinh ldy ¥ kién C6 dong: 12 tai litu ma Vinacafé BH trinh cac noi dung
can 1y y kién cta cac Co dong.

< Mot (01) Phiéu Iay ¥ kién Co dong: 1 vin ban dé cac C6 dong dién thong tin va cho
y kién biéu quyét.

< MOot (01) Nghi quyét sé 08-12/HPQT-NQ ngay 04/10/2012 v/v diéu chinh ké hoach
doanh thu va lgi nhuin nam 2012.

3. Céch thirc biéu quyét

- C6 dong sau khi nghién ctru cac ndi dung can ldy ¥ kién tai To trinh 1ay ¥ kién C6
dong sé thuc hién viéc cho y kién bi€u quyét cia minh tai Phi€u lay y kién Co dong.

- Dé thyc hién biéu quyét, C6 dong s& chon mét (01) trong ba (03) tinh trang biéu quyét:
» Téan thanh
» Khong tan thanh
> Khéng co y kién
- Hinh thtc chon tinh trang biéu quyé]:: C6 dong chi chon mét (01) trong ba (03) tinh
trang bi€u quyét va thuc hién chon bang cach:

> Chon tinh trang biéu quyét bang cach danh ddu chéo (X) vao tinh tang
biéu quyét lya chon.

» Trong truong hop C6 dong mudn thay doi tinh trang b@éu quyét thi thuc
hién bo chon bang cach t6 den vao 6 tinh trang biéu quy¢t da chon va chon
tinh trang biéu quyét khac

4. PDiéu Kién dé cic ndi dung biéu quyét dwoc thong qua
Can ct vao DPiéu 20 cua Diéu & Cong ty gé phan Vinacafé Bién Hoa ngay 20 thang 11
ndm 2011, trong truong hop thong qua quyet dinh dudi hinh thirc 1ay y kién bang van ban
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thi quyét dinh do6 phai dugc thong qua boi cac C6 dong dai dién cho it nhat bay muwoi
1im phén trim (75%) tong sb phleu c6 quyén biéu quyét thong qua bang vin ban theo
cac thu tuc quy dinh tai Khoan 4 Diéu 20 cua Piéu 1.

5.

6.

Gri phleu lay y kién vé Vinacafé Bién Hoa

Co dong sau khi thuc hién biéu quyét vao Phiéu lay y kién C6 déng s& gui vé Cong
ty ¢6 phan Vinacafé Bién Hoa trong phong bi dwec ddn kin trudc 15h00 thir 4 ngay
31/10/2012 theo dia chi sau:

Nguyén Huwong Anh

Phong Ké toan — Cong ty cé phan Vinacafé Bién Hoa

Khu Céng nghiép Bién Hoa 1, tinh Pong Nai

Dién thoai: (061) 3836554; Fax: (061) 3836108; Email: kttaivu@vinacafebienhoa.com

Trong trusng hop C6 dong thuc hién quyen biéu quyet thong qua Nguoi dugce uy
quyén ctia C6 dong thi phai giri kém an ban Uy quyén cia C6 dong do.

Ngoai viéc gui ban goc vé Cong ty cd phan Vinacafé Bién Hoa theo dia chi trén day,
Quy C6 dong c6 thé scan PHIEU LAY Y KIEN CO PONG di tra 1i va giri tap tin
(file) d4 scan vao email: kttaivu@vinacafebienhoa.com dé Hoi dong Quan tri Cong ty
theo ddi s6 luong C6 dong giri phan hoi. Toan b ndi dung thoéng tin cia PHIEU LAY
Y KIEN CO PONG sé& duoc bao mat dén khi qua trinh kiém phiéu duoc bit dau.

Phan loai Phiéu iy y kién C6 dong

Phiéu lay ¥ kién C6 dong duogc giri vé Vinacafé BH s& duoc kiém tra tinh hop 1¢ va phan
loai nhu sau:

R/
A X4

Phiéu hop 18, 12 phiéu:

> Do Vinacafé BH phat hanh va phai c6 con dau cuia Vinacafé BH;

> Duogc chon mot (01) trong ba (03) trinh trang biéu quyét;

> Phai c6 chir ky cua C6 dong 1a ca nhan; chir ky cua Nguoi dai dién theo
phép luat hodac Nguoi dai dién theo ity quyén va con dau doi voi Co dong
la to chuec;

» Phiéu lay y kién C6 dong phai dugc dit trong phong bi dan kin va gii vé
Cong ty  phan Vinacafé¢ Bién Hoa truge 15h00 thir 4 ngay 31/10/2012,
tinh theo dau buu dién.

Phiéu khong hop 18, 12 phiéu khong dung theo cac quy dinh ctia Phiéu hop I¢é.
Ban Kiém phiéu

Viéc kiém phiéu s€ duogc thuc hién thong qua Ban Kiém phiéu va cO su giam sat cua
Ban Kiém soat. Hoi dong Quan tri s€ chuan bi mdt Ban Kiém phi€u d€ chiu trach
nhiém cho cong tac kiém phicu.

S6 luong thanh vién ciia Ban Kiém phiéu 13 ba (03) nguoi. Thanh phan Ban Kiém
phiéu bao gom:

Truéng Ban Kiém phiéu: Chiju trach nhiém vé thu tyc, trinh ty va phap ly trong viée
thue hién kiém tra tu cach C6 dong, tinh hop 18 ctia Phiéu biéu quyét va to chirc cong
tac kiém phiéu.

Thanh vién phuy trach thu thap, luu gitr vé §6 liéu,’théng ké: chiu trach nhiém vé cong
tac nhap liéu, tinh toan, thong ké so liéu kiém phicu.

Thanh vién giam sat: Chiu trach nhiém giam sét viéc thuc hién caa Ban Kiém phiéu.



Kiém tra va tong hop két qua

Phqié'u lfiy’y kién C6 dong sau khi duoc kiém tra s& duoc tong hop dé xac dinh két qua
kiém phiéu.

Khi tong hop két qua, cac Phiéu 1ay ¥ kién C6 dong: (i) Phleu chon tinh trang biéu

quyet Khong c6 ¥ kién; (ii) Phiéu khong hop 1¢ s& duoc tong hop chung 1a Khdng c6
y kién.

Ké:[ qua biéu quyét s& dugc xac dinh theo tung ni dung biéu quyét va dugc tinh theo
phan tram (%) lam tron dén hai (02) so thap phan.

Ban Kiérr,l phiéu c6 trach nhiém tong hop két qua biéu quyét va lap thanh bién ban
kiém phicu. Bién ban kiém phicu s& dugc cdc thanh vién cua Ban Kiém phicu ky dé
X&c nhan vé tinh chinh x4c, minh bach va dung cac nguyén tac, trinh ty kiém phicu.
Bién ban biéu quyét s& dugc 1ap phu hop véi quy dinh tai Diéu 105 ctua Luat Doanh
nghiép.

Vinacafé BH s& thong bao két qua kiém phié'uq trén website da Cong ty va cac
phuong tién cong bo thong tin theo quy dinh cua Uy ban Chimg khoan, S¢ Giao dich
Chtng khoan Tp. Ho Chi Minh.

TM. HQI PONG QUAN TRI
Chii tich Hgi dong Quan tri



